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2. Lista RESPONSABILELOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEL IN CADRUL EDITIET

procedurii operationale

Nr. Elemente
ert. l°csg;::::§i!ii / Functia Numele si prenumele Data si semnitara
operatiunea
1. 7. 1.5,
2.1. | Elaborat '
Prof. Karla METIU 14.05.2025
15.05.2025
. . | Prof. Alina Loredana RUMEGA
Inspectori scolari
Prof, Lavinia Nicoleta 15.05.2025
SUPURAN
2.2, | Verificat
‘ ) 15.05.2025
Prof. Simona Ecaterina BEJAN
Inspectori scolari
general adjunct
Prof. HALASZ Francisc 16.05.2025
2.3. | Avizat Presedintele
comisiei de Prof. dr. Cosmin Nicolae 16.05.2025
monitorizare a HOGEA
SCIM, ISGA
2.4. | Aprobat Inspector  gcolar | Prof. Aura-Codruta
general DANIELESCU 16.05.2025
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3. Formular de evidenti a modificarilor / Siteatia editiilor si a reviziilor in cadrul

procedurii operationale

Nr. | Editia/reviziain | Componenta | Modalitateade | Datadelacarese | Datadelacare
crt, cadrul edigiei revizuith revizuire aplici prevederile se relrage
edigiei / revizuirii editia/
editiei revizuiresa
editiei
T, 3, 3, 1 3
3.1. Editia I X X 19.03.2014 02.03.2015
3.2, | Revizuirea I.1. X X 02.03.2015 28.03.2016
3.3. | Revizuireal.2. X X 29.03.2016 19.03.2017
34. | Revizuirea L3, X X 19.03.2017 13.03.2019
3.5. Editia a [I-a X X 13.03.2019 10.07.2020
3.6. | Revizuireall.l. X X 10.07.2020 28.04.2021
3.7. | Revizuirea IT.2. X X 28.04.2021 19.05.2022
3.8. | Revizuireall.3. X X 19.05.2022 15.06.2022
3.9. | Editiaa Ill-a X X 15.06.2022 22.03.2023
3.10. | Revizuirea HI.1. X X 22.03.2023 29.05.2023
3.11. | Revizuirea 111.2. X X 29.05.2023 24.05.2024
3.12. | Editia a I'V-a X X 24.03.2024 16.05.2025
3.13 | Editiaa V-a X X 16.05.2025
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4. Formular de distribuire — difuzare / Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi

editia / revizia in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. Compartintent Functia Nume §i Data Semn.
crt. | difuzirii | Nr. prenume printirii
T 7, 3, % 5. 5. 7.

4.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector Aura-Codruta On-line
scolar DANIELESC pe grupul
general U de e-mail

4.2. | Avizare ! Conducere ISGA - Cosmin Nicolae
Presedintele HOGEA On-line
comisiei de pe grupul
monitorizar de e~mail
e a SCIM

43 Aplicare 1 Conducere Inspector BEJAN Simona :

! On-line
scolar Ecaterina e orunul
general g rupy |
adjunct € &-mal

44. | Aplicare ] Conducere Inspector HALASZ On-line
scolar Francisc )
pe grupul
general d |
adjunct e e-mai
45 | Aplicare Curriculum si inspectie Inspectori Conform On-line,
scolara scolari statului de pe grupul
funetii aprobat de e-mail
4.6. | Aplicare 1 Comisia judeteand de | Membrii Coconetu Online
inscriere in tnvitimantul | Comisiei Cosmin e orupul
primar judetene de | Cocanetu icjie S nfaii
inscriere Bogdan
Brebenel
Daniel
4.7. | Aplicare Comisiile pentru inscriere .. On-line
. b \ Membrii . .
si distribuire aleatorie a S Conform pe site-ul
; . Comisiei de . ..
anteprescolarilor / o .| deciziel 18] Timis
. . vt . | Inscrieredin | . . ?
prescolarilor si elevilor in e inspectorului
e ... | unitatile de
formatiunile de studiudin | . .o . general
e o waw A invatamant
unitéitile de Tnvatimant '
4.8, | Informare 3 Personal nedidactic de Sefide Conform On-line
conducere din cadrul ISJ compartimen statului de pe grupul
Tm te functii aprobat de e-mail
4.9. | Arhivare f Comisia de monilorizare | Inspector Petria-Elena
a SCIM geolar — BOLDEA
secrefar
CMSCIM
4.10. | Alte I Audit Auditor La On-line, pe
scopuri intern cerere gm;;ui dee-
mai
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5. Formular de analizi a procedurii

5.1. Compartimentul care Curriculum st inspectie scolard
exprimii punctul de vedere
5.2. Numele si prenumele LS.G.A. Prof. BEJAN SIMONA ECATERINA
conducitorului
compartimentului
5.3.a) AVIZUL Data si semniitura
FAVORABIL
15.05.2025
Data si semnitura
5.1. Compartimentul care Management
exprimi punctul de vedere
5.2. Numele si prenumele L.S.G.A. Prof. HALASZ FRANCISC
conducitorului
compartimentului
5.3.a) AVIZUL Data si semmpditura
FAVORABIL
16.05.2025
Data si semnitura
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6.1.

6.2.

6. SCOPUL procedurii operationale

Stabileste modul de realizare a activititii de inscriere unitard $1 de repartizare a copiilor care
nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invitdmant in prima etapd de inscriere sau care nu au
participat la aceastd etapd;

D3 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii de inscriere

conform legislatiei actuale;

. Asiguri realizarea activititii procedurate de inscriere in invatamantul primar, in conformitate

cu normele legale in materie;

. Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in

exercitarea procesului decizional;

. Scopul specific al procedurii este de inscriere unitard si de repartizare a copiilor care nu an

fost cupringi Intr-o unitate de fnvatamant in prima etapi de inscriere sau care nu au participat

la aceasti etapi.
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7. BOMENIUL DE APLICARE a procedurii gperationale

Prezenta procedurd este aplicabild tuturor situatiilor de inscriere a copiilor in clasa

pregdtitoare, de cétre Comisiile de inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/
prescolaritor si elevilor in formatiunile de studiu din fiecare unitate de Tnvitimant cu invatamant
primar si de cdtre Comisia judetean de Inscriere din cadrul 1SJ Timis.

Aplicabilitatea procedurii Incepe din momentul aprobarii ei de ciitre inspectorul scolar

general al [S] Timis si inregistrarea ei In Manualul de proceduri, precum si demararea deruldrit
celei de-a doua etape de Inscriere.

Principalele activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd;
Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor;

Secretariat;

Jaridie;

Tnvatamant primar si prescolar;

Conducere

De aceastd activitate depind in cadrul activitiitii efectuate urmitoarele compartimente:
Toate compartimentele structurale ate [SJ Timis

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdfii procedurate;
Compartimentele implicate in activitatea procedurata.

a.

o

a o @

Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente:
Secretariat ;

Juridic;

Conducere;

invatimant primar si prescolar;

Consiliul de administratie

De aceastd activitate beneficiazi in cadrul activititilor efectuate urméitoarele
compartimente:
Toate compartimentele structurale ale [SJ Timis
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8. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale / documente de referinti
Documente de referin{d (reglementari) aplicabile activititii procedurate:
8.1. Legislatie primari
- Legea InvaAmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completirile ulterioare;
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387
din 7 mai 2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
cuprinzénd standardele de management/control intern la entitdgile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern managerial,
8.2. Legislatie secundari
- Ordinul ME Nr. 4019 din 15.03.2024 de aprobare a Merodologiei privind inscrierea
copiilor in fnvatamantul primar;
- Ordinul ME Nr. 3435 din 28.02.2025 de aprobare a Calendarului fnscrierii in
Invdtdmantul primar pentru anul scolar 2025-2026;
- Ordinul ME Nr. 3945 din 01.03.2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie
a anteprescolarilor / pregeolarilor si elevilor in formatiuni de studin;
- Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare cu modificirile si completirile ulterioare;
8.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii

o Regulamentul cadru de organizare §i functionare a Inspectoratelor Scolare (ROFIS),
aprobat cu OMECTS nr. 53530/2011, cu modificirile si completirile ulterioare:

o Regulamentul de orgamizare si functionare a Inspectorarului Scolar Judetean Timis,
inregistrat la 1.S.J. Timis cu nr. 33972 din 21.11.2024;,

o Regulamentul de Organizare i Functionare a Unitdtilor de Ivdtamant Preumiversitar
(ROFUIP), aprobat prin O.M. nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Circuite] documentelor,
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9.1. Definitii ale termenilor utilizagi:

9. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationaki

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si / sau, dacii este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

Procedura operationali

Prezentarea formalizatd, in seris, a tuturor pasilor care irebuie
urmaii, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizérii activititii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv

S

Editie a unei proceduri

Forma inigiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationaie, aprobati si difuzata

Editia unei proceduri se modificd atunci clnd deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd
modificirile din structara procedurii  depéisese 50% din
continutul reviziel anterioare.

(93]

Revizuirea in cadrul editiei

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare
a unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificiiri ce implicd. de reguld, sub 50% din
conginutul procedurii.

Diagrama de proces

Schema logicd cu forme grafice care reprezinti etapele si
pasii realizarii unui proces sau unei activitati.

9.2, Abrevieri ale termenilor utifizati

Nr, Abrevierea Termenul abreviat
crt.

I. P.O. Procedura operafionali

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4, Av, Avizare

3. A, Aprobare

6. Ap. Aplicare

7. Ah. Arhivare




Ministerul Educatiei si Procedura operationala: Editia: V

Cercetirii »Repartizarea copiilor pe locurile disponibile | Nr. exemplare: |
Inspectoratul Scolar Judetean in fnvitdméintul primar, in cadrul etapeia | Revizuirea: {

Timis doua, anul scolar 2025-2026% Nr. exemplare: |
Compartimentul: Cod P 10.08 Pag. 10 din {7

Retea scolara, plan scolarizare

Exemplar: |

i

10. DESCRIEREA activitiitii sau procesului

10.1. Generalititi

In vederea unei transparente totale a procesului de cuprindere unitara si de repartizare a
copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de nvatimant In prima etapi de inscriere sau care
nu au participat la aceast etapi, Inspectoratul Scolar al Judetului Timis, prin intermediul comisiei
organizate in acest scop, va monitoriza, controfa si indruma intregul proces in vederea asiguririi
egalitatii de sanse a tuturor copiilor la educatie.

10.2. Documentele utilizate
- adrese de comunicare citre unitifile de invitdmant din judet;
- utilizarea site-ului ISJ Timis;
- orice documente care fac objectul acestei proceduri.

10.3. Resurse necesare
10.3.1. Resurse materiale
- platforma electronici a [SJ Timis

10.3.2. Resurse umane
- Comisia judeteand de inscriere in invadmdntud primar, numitd in continuare Comisia
judeteand si comisiile organizate la nivelul unitdtilor de Invatdmént;
- inspectorii scolari care au in sector, unititi de Invatimant cu nivel prescolar si primar;
- cadre didactice din invatamantul prescolar si primar :

10.3.3. Resurse financiare
- necesare procurdrii consumabilelor in vederea inscrierii tuturor copiilor

10.3.4. Resurse informationale
- baze de date privind legislatia aplicabild
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei
- LEX.exe
~ Site-ul ISJ Timis hitp:/isj.tm.edu.ro
- informatiile care fac obiectul cercetérilor
- note de relatii, rapoarte §1 alte documente
- site-urile unititilor de Invatimant din judetul Timis
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10.4, Modul de lueru

Nr.
crt.

Etapa

Descrierea operatiunilor

2,

Elaborarea procedurit
operationale specifice
scrise, formalizate si
aprobate de inspectoruil
scolar general

- Procedura operationald specificd si orice alte reguli referitoare
la procesul de cuprindere unitard si de repartizare a copiilor care
nu au fost cuprinsi In nicio unitate de fnvdtdmant in prima
etapd de fnscriere sau care nu an participat la aceastd etapd, in
anul scolar 20235-2026;

- Procedura operationald trebuie sia respecte prevederile
legislative in vigoare;

- Prin proceduri se precizeaza, in amanunt:

» modul in care urmeazd si se deruleze activitatea de
inscriere unitard si de repartizare a copiilor care nu au fost
cupringi intr-o unitate de invitimant in prima etapd de
fnscriere sau care nu au participat la aceastd etapéd in anul
scolar 2025-2026;
cine sunt persoanele imputernicite si o initieze/
organizeze/desfagoare/monitorizeze;
in ce scop;
cui se adreseazi aceastd activitate;
cum trebuie elaborate si cine elaboreazi documentele
folosite Tn desfisurarea activitifii;
ce cuprind acestea;

VYV OV

v

- fn cadrul ISJ Timis, procedura specifica de repartizare a copiilor
care nu au fost cupringt in nicio unitate de TnviitAmant in prima
etapa de Inscriere sau care nu au participat la aceastd etapd. este
ntocmitd de prof. Karla METIU si prof. Alina Loredana
RUMEGA- inspectori scolari pentru invatamdantul primar,
respectiv prof. Lavinia Nicoleta SUPURAN- inspector scolar
pentru educatie timpurie, fiind avizati de presedintele Comisiei
judetene, inspector general adjunct, prof. dr. Nicolae Cosmin
HOGEA.
- Procedura, aprobatd de inspectorul general, prof. Aura-Codruta
DANIELESCU, se difuzeazi pe site-ul IS Timis;
-n esentd, prezenta procedura constd n:
u  Elaborarea documentelor care fac obiectul acestei proceduri;
= Pregitirea in vederea Inscrierii i repartizérit copiilor care nu
au fost cupringi in nicio unitate de invatimant in prima etapa
de Tnscriere sau care nu au participat la aceastd etapd. in anul
scolar 2025-2026;

x A doua etapi de inscriere in Invitdmincul primar
22.05.2025 - 03.09.2025
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2. Elaborarea documentelor
care fac obiectul acestet
proceduri
3. A doua etapi deinscriere

la clasa pregititoare

in data de 21.05.2025, Comisia judeteani posteazi pe site-
ul 1SJ Timis si se afigeaza la sediul fiecarei unitati de invatimant:
e lista candidatilor inmatriculafi in prima  etapd in
conformitate cu art. 23, alin. 1;
e numdirul de locuri disponibile, in conformitate cu art.23,
alin.2;

fn data de 22.05.2025 - afisarea la unititile de invitimant a
prezentel proceduri §i postarea pe site-ul ISJ Timis;

Prezenta procedurd va fi comunicatid la MEC si postatd pe
site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Timis (conform art. 26,
aliniatul (2) si (3) din Merodologiei privind inscrierea copiilor in
invaramdninl primar 5i g Calendarului Inscrierii fn Invdgdmdnul
primar pentru anul scolar 2025-2026;
= Pirintii copitlor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de

tnvitdmant, in prima etapi de inscriere sau care nu au

participat la aceastd etapd, depun/transmit o noud cere tip de
inscriere in cea de-a doua etapd, pentru locurile disponibile,

(23.05.2025 -29.05.2025)

» In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii vor
completa, in ordinea descrescitoare a preferintelor,
maximum trei optiuni pentru unititile de invatimant Ia care
mai existd [ocuri disponibile;

= Depunerea cererii-tip de inscriere pe locurile libere, se face
online sau la secretariatul unititii de invitimant aflate pe
prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa
a doua, de cétre pirintii copiilor care nu au fost cupringi In
nicio unitate de tnvitdmant in etapa anterioari sau care nu au
participat [a prima etapd.

Unititile de itnviatimant care nu mai au locuri dispenibile
dupid prima etapd nu pot primi cereri tip de inscriere pentru
etapa_a doua. iar optiunile online pentru aceste unitdti de
invatimant, vor fi respinse de aplicatia informatica.

Pe langd cererea tip, piirintele/tutorele legal depune la unitatea de
invatimant:

s Certificatul de nastere al copilului;

e Cartea de identitate a parintelui/tutorefui legal;

e Rezultatul evaluirii psihosomatice/recomandarea de la
gridinita (daci este cazul);

e Documente care dovedesc indeplinirea criteriilor de de-
partajare generale/specifice ale celor trei unititi de
invatimint pentru care au optat.
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Validarea cererilor-tip de inscriere se face la unitatea de
invatimant aflatd pe prima pozitie din cele trei optiuni exprimate
pentru etapa a doua, in prezenta périntelui si a cel putin unui
membru din comisia de Inscriere, dupi prezenta procedurd
intocmitd conform AMefodologiei privind inscrievea copiilor in
invéitamdntul primar st a Calendarulyi inscrierii in Invdfdmdntul
primar peniry anul scolor 2025-2026 (30.05.2025 —05.06.2025)

Procesarea la nivelul unititilor de favitimint a
cererilor-tip de finscriere depuse de parinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali, aplicind procedura specifici
elaborati de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale
si a celor specifice de departajare, In limita locurilor
disponibile (06.06.2025 -11.06.2025)
= Qcuparea locurilor disponibile la unitatea de invitimaént la

care a fost depusii cererea pentru etapa a doua de nscriere, se
face in ordinea optiunilor exprimate, prin aplicarea criteriilor
de departajare generale si specifice, conform articolului 10
din Metodologia privind inscrierea copiilor in invaidmdntul
primar aprobatd  prin  OME nr. 4019/2024, aplicand
procedura specifica elaboratid de Inspectoratul Scolar Judetean
Timis.

= Transmiterea dosarelor copiilor neinmatriculati in urma
apliciirii critertilor generale si specifice de la unitatea de
Tnvatimant aftaid la prima optiune, la unitatea de vitimant
aflatd pe pozitia a doua. (Conform Anexei nr.2 a prezentei
proceduri)

z  Departajarea dupd criteriile specifice pentru unitatea aflati pe
cea de-a doua sau a treia pozitie din cele trei optiuni, se face
la nivelul unitdtilor de Tnvitd@mint, respectidnd urmitoarele
etape si termene:

= F’resediﬂtii/membrii comistilor de inscriere de la nivelul
unititilor de invataméint de pe prima optiune din cerere,
predau Comisiei de Tnscriere si distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/ prescolarilor si elevilor in formatiuni de
studiuv In invitimAntul primar a unitdtii de Invifimant pe
pozitia a doua din cerere dosarele nesolutionate la nivelul

primei unitafi de invdtdmdnt, pe baza unui proces verbal de
predare-primire (Anexa 2).

= Comisiile de inscriere st distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor si elevifor in formatiuni de
studin de la nivelul unititilor de Invagimant, aflate pe pozitia
a doua Tn optiunile pirintilor, vor procesa aceste dosare,
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aplicnd criterii generale i specifice in conformitate cu art. 10
din Metodologia privind inscrierea copiilor in invdtdmdntul
primar st a Calendarului inscrierii in invéycmdniul primar
pentru anul scofar 2023-2026 .

= Presedintii/membrii comisiilor de inscriere si distribuire
aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor si  elevilor in
formatiuni de studiv de la nivelul unititilor de Tnvitimant de
pe a doua optiune din cerere, predau Comisiei de inscriere si
distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor  si
elevilor in formatiuni de studiu in invitiméntul primar a
unitfitii de Invafimint pe pozitia a treia din cerere dosarele
nesolutionate la nivelul celei de-a doua unitdti de fnva@mant,
pe baza unui proces verbal de predare-primire (Anexa 2).

= (Comisille de inscriere si  distribuire  aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor si elevilor In formatiuni de
studiu de la nivelul unitatilor de inviitdmant, aflate pe pozitia
a treia Tn optiunile périntilor, vor procesa aceste dosare,
aplicand criterii generale si specifice in conformitate cu art.10
din Metodologia privind inscrierea copiilor in inviamdntul
primar §i a Calendarulii fnscrierii in Dwdidmdntul primar
pentru anul scolar 2025-2026.

= Unitatile de Invitamant vor completa Tn aplicatia informaticd
toti candidatii admisi in aceasta etapai.

= Predareca Comisiei judetene a dosarelor nesolutionate dupi
aplicarea celor trei optiuni din cererile périntilor pe bazi de
proces verbal de predare~primire (Anexa 3).

Afisarea la fiecare unitate de invatimaint a listelor finale ale
copiilor inscrisi in clasa pregititoare - 12.06.2025

*Copiii care nu au fost inmatriculati vor fi repartizati de
citre Comisia judeteani de inscriere in Inviitimaintul primar,
cu respectarea interesului educational al copilului, a prevederilor
Metodologia privind Tnscrievea copiilor in invdtdmdniul primar
si a Calendarului inscrierii in fnvdtdmdntul primar pentru anul
scolar 2025-2026, prezentei proceduri si tindnd cont de optiunile
pirintilor. numirul de locuri disponibile si de criteriile de
departajare.

Inscrierea copiilor care nu
au fost tncd Inscrisi In
nicio unitate de
invitimint (copii care nu
au participat la nicio etapi
de Inscriere sifsau a celor
care au revenit in perioada

Transmiterea dosarelor de inscriere la Registratura ISJ Timis -
registratura@isitm.ro  pentru Comisia Judeteandi de inscriere.
Solutionarea cererilor prin repartizarea copitlor la scolile care mai
au locuri disponibile {indnd seama de domiciliul st interesul
educalional al copitlor
01.09.2025 - 02.09.2025
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vacantei de vari)

distribuiti in fiecare clasd pregititoare.
03.09.2025

Afisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor cu elevii
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11. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in deruiarea procedurii operationale

Nr.
Crt.

Compartimentul (postul}/actiunea
(operatiunea)

1A%

v VI

0

Prof. Karla METIU- inspector de
specialitate pentru Invitdmantul
primar

Prof. Alina Loredana RUMEGA-
inspector de specialitate pentru
invatagmantul primar

Prof. Lavinia Nicoleta SUPURAN
- inspector de specialitate pentru
educatie timpurie

Prof. Simona Ecaterina BEJAN -
inspector scolar general adjunct
Prof. HALASZ Francisc
inspector scolar general adjunct

Presedintele comisiei de
monitorizare a SCIM
Prof.dr. Nicolae Cosmin HOGEA

Av

Prof. Aura-Codruta Danielescu—
inspector scolar general

Inspectori scolari generali adjuncti
Inspectie scolard — inspectori scolari
conform statului de functii aprobat
Management institutional

Angajati ai £.§.J Timis, conform
statului de functii aprobat

Unitati de invitamant ( dacé este
cazul)

Ap

CMSCIM- secretar

Ah




Ministerul Educatiei si

Inspectoratul Scolar Judetean

Cercetirii

Timis

Compartimentul:
Retea scolari, plan scolarizare

Procedura operationala:

doua, anul scolar 2025-2026“

Cod P 10.08

»Repartizarea copiilor pe locurile disponibile

Editia: V
Nr. exemplare: |

in invatimantul primar, in cadrul etapei a

Revizuirea: 0
Nr. exemplare: ]

Pag. 17 din 17

Exemplar: 1

12. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Perio
Ar. Denumire Nr. ada
ane - Elaborator Aprobid | exem- Loc arhivare (a
- anexa lare arhiy
X pia are
0 1 2 3 4 5 &
Diagrama de proces 1.S. METIU Karla ISG I La Manualul Cu
1.S. RUMEGA Alina de proceduri— | proce
i, Loredana CMSCIM dura
LS. SUPURAN
Lavinia Nicoleta
PV de predare primire ntre LS. ISG 1 La Manualul Cu
2. | unititile de Tnv. de proceduri — | proce
CMSCIM dura
PV de predare primire intre LS. ISG I La Manualul Cu
3. | unititile de inv. si Comisia de proceduri— | proce
Tudeteani CMSCIM dura
Legea nvétimantului s
preuniversitar Nr. 198/2023 cu e s La secretana F‘u
e o Parlamentul Roméniei 1 tul Caomisiei | proce
modificarile si completarile . )
. judetene (CJ) | dura
ulterioare
Decizii ale Comisiei judetene
de Tnscriere in Invitiméntul ISJ La secretaria | Cu P
primar 2024-2025, la nivelul 1 s
.y . tul CJ 10.08
ISJ Timigs si la nivelul
unitdtilor de invitimant
= Lasecretaria | CuP
4. | OME nr. 4019/15.03.2024 ME 1 wl C 10.08
L.asecretaria | CuP
/] 3 1
5. | OMEC nr. 3435/ 28.02.2025 MEC | tul CI 10.08
_ La secretaria | Cu P
6. | OME nr. 3945/01.03.2024 ME ! tul €I 10.08
Lasecretaria | CuP
7. | OME nr. 3435/28.02.2025 ME 1 wul CJ 10.08
OMECTS ur. 5530/2011
privind Regulamentul cadru de - Lasecretaria | CuP
8. organizare si functionare a MECTS ! tul CJ 10.08
inspectoratelor scolare
OG nr. 137/2000 privind
prevertirea $i sanctionarea .
9. | tuturor formelor de Guvernul Romaniei I Lasceretaria | CuP
N e e tul CJ 10.08
discriminare cu modificirile si
completirile ulterioare
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Anexanr. |
DIAGRAMA DE PROCES

[

v

Parintii copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitate de invatimant, in prima etapd de Tnscriere sau\
care nu au participat la aceastit etapd, depun/transmit o noud cere tip de Inscriere in cea de-a doua
etapd, pentru locurile disponibile (23.05.2025 — 79.05.2625)

In cererea tip de nscriere pentru etapa a doua. parintii vor completa, in ordinea descrescidtoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititile de invitimint la care mai existi locuri

AN

\unnﬁi{)arele optiuni mai au locuri libere, /

disponibile;
Unititile de fnvitimant care nu mai au locuri disponibile dupi prima etapi
nu pot primi cereri tip de inscriere pentru etapa a doua /
/ Presedintii/membrii Comisiilor de inscriere st distribuire aleatorie a antepregcolari]or/\

prescolarilor si elevilor in formatiunile de studiu de la nivelul unitatilor de invitamént de pe
prima optiune din cerere, predau Comisiei de inscriere i distribuire aleatorie a anteprescolarilor/
prescolarilor gi elevilor In formatiunile de studiu a unitatii de inviitimant pe pozitia a doua din
cerere dosarele nesolutionate la nivelul primei unititi de Tnvitimant, pe baza unui proces verbal
de predare-primire (Anexa 2). Similar se procedeazi pentru opiiunea 2 si 3, daci scolile din

~

Predarea Comisiei judetene a dosarelor nesolutionate dupa
aplicarea celor trei opfiuni din cererile pdrintilor pe bazi de

\ proces verbal de predare-primire (Anexa 3).

inscrierea copiilor care nu au fost fnei Inscrisi f nicio unitate de fovagindng
{ nu ag participat Ia nicio etapa de Tnscriere gi/sau a celor care au revenitin perioada
‘ vacantei de vara):
Transmiterea dosarelor de inscriere la Registratura ISJ Timis - registraturaiisjtm.ro
pentru Comisia Judeteani de Tnseriere §1.89.28235-02.09.2825

/

Repartizarea copiilor la scolile care mai au locuri disponibile tinind seama de
domiciliul si interesul educational al copiilor de citre Comisia judefeani de
inscriere




Anexanr. 2

Nr. din

PROCES VERBAL

[ncheiat azi, . cu ocazia predédrii-primirii dosarelor copiilor inscrigi in etapa a
doua respinse in urma departajirii elevilor pentru clasa pregititoare, dupi optiunea nr. din

cerere.

Predarea se face de citre presedinte/membru  al
Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a amteprescolarilor / prescolarilor si elevilor in
formatiuni_de studiu din Scoala . primirea

se face de citre . presedinte/membru al Comisiei de
inscriere si distribuire aleatorie a anteprescolarilor/vrescolarilor si elevilor in formatiuni de studiu
din Scoala

Nr, Numele si prenumele copilului Opfiunea a Il-a/ a Ilk-a
Crt. 3P P (dupi caz)

Am predat, Am primit,



&

Anexa nr. 3

Nr. din
PROCES VERBAL
Incheiat azi, , cu ocazia predarii-primirii dosarelor copiilor inserisi in etapa a
doua, dupi optiunea nr. din cererea-tip completatd de périnti
Predarea se face de citre presedinte/membru al
Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie g anteprescolarilor/prescolarilor si elevilor in formatiuni
de studiu din Scoala . primirea se face de
cétre , membru al Comisiei Judetene.
Nr. . s Optinnea a Il-a/a 11l-a
Numele si prenumele copilului =
Crt. ; (dupi caz)

Am predat, Am primit,



